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Vzor 1: Vyzva k upfesnéni zadosti o poskytnuti informace

Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .....ccocviiiiininnns
=0 =TT

Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté

v

.

Vyzva k upiresnéni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. b) zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... VaSi zadost podle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisu (dale jen ,InfZ%)
o poskytnuti informaci ...

Vzhledem k tomu, Ze Vami vymezeny pfedmét zadosti je velmi obecny a neni zcela zfejmé,
jaké dokumenty Vam maji byt poskytnuty, ani za jaké ¢asové obdobi informace pozadujete,
dle § 14 odst. 5 pism. b) InfZ Vas timto vyzyvame k upresnéni Vasi zadosti.

V pfipadé, Ze zadost upresnite, bude VaSe zadost vyfizena do 15 dnu ode dne, kdy
obec/obecni ufad ... obdrzi upfesnéni zadosti. Pokud Vasi Zadost do 30 dna ode dne
doruceni této vyzvy neupresnite, bude rozhodnuto o odmitnuti Zadosti /§ 14 odst. 5 pism. b)
Infz/.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce Ufedni osoby




Vzor 2: Vyzva k doplnéni zadosti o poskytnuti informace

Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .....oovviiiiiininnins
= 10 1 TS

Pan (pani)
jméno a pfijmeni
trvalé bydlisté
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Vyzva k doplnéni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. a) zadkona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,InfZ%)
o poskytnuti informaci ...

Vzhledem ktomu, Zze Vami ve své Zadosti neuvadite datum narozeni, dle § 14 odst. 5
pism. a) InfZ Vas timto vyzyvame k doplnéni Vasi zadosti.

V pfipadé, Zze Zzadost doplnite, bude VaSe Zzadost vyfizena do 15 dnl ode dne, kdy

obec/obecni Ufad ... obdrzi doplnéni zadosti. Pokud Zadost do 30 dni ode dne doruéeni této
vyzvy nedoplnite, bude VaSe zadost odlozena /§ 14 odst. 5 pism. a) InfZ/.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby




Vzor 3: Sdéleni o odlozeni zadosti o poskytnuti informace

Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .....ccocviiiiininnns
=0 =TT

Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté

..

Sdéleni o odlozeni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. c) zakona
€. 106/1999 Sbh., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... Va$i zadost podle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisu (dale jen ,InfZ%)
o poskytnuti informaci ...

Dle ustanoveni § 2 odst. 1 InfZ jsou povinné subjekty povinny poskytovat informace
vztahujici se kjejich pusobnosti. Vzhledem ktomu, Ze problematika ....... nenalezi
do plsobnosti obci, nevztahuje se Vami pozadovana informace k plUsobnosti obce ....
Z tohoto dlivodu obec/obecni ufad Vasi zadost o poskytnuti informaci dle § 14 odst. 5 pism.
¢) InfZ odklada.

Pokud s uvedenym zplasobem vyfizeni Zadosti nesouhlasite, muzZete na postup
obce/obecniho ufadu .... podat stiznost dle § 16a InfZ, a to u obce/obecniho uradu .....
ve lhdaté do 30 dnid ode dne doruceni tohoto sdéleni. O stiznosti bude rozhodovat Krajsky
urad Zlinského kraje.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby

Vzor 4: Vyrozumeéni o prodlouzeni Ihlity pro vyfizeni zadosti




Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .....ccocviiiiiniinns
=0 =TT

Pan (pani)
jméno a pfijmeni
trvalé bydlisté

..

Vyrozuméni o prodlouzeni lhity pro vyrizeni zadosti o poskytnuti informace podle § 14

odst. 7 pism. a) a b) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... VaSi zadost podle zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich pFedpist (dale jen ,InfZ%)
o poskytnuti informaci ...

Vzhledem k tomu, ze vyfizeni Vasi zadosti si vyzada obsahlé vyhledavani velkého mnozstvi
pozadovanych informaci, které jsou navic umistény ve vice budovach (archiv), prodluzuje
obec/obecni urad ... podle § 14 odst. 7 pism. a) a b) InfZ IhGtu pro vyfizeni zadosti
010 dni, tj. do .....

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby




Vzor 5: Oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti informace

Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .......oceviiininnns
o T0 LS R

Pan (pani)
jméno a pfijmeni
trvalé bydlisté
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Oznameni o vySi uhrady za poskytnuti informaci podle § 17 odst. 3 zakona €. 106/1999
Sh., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisu (dale jen ,InfZ%)
o poskytnuti informaci ...

Podle § 17 odst. 3 InfZ mohou povinné subjekty poZadovat v souvislosti s poskytovani
informaci uhradu ve vysi, kterd nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosicl dat a s odeslanim informaci zadateli. Rada obce ... schvalila
dne .... usnesenim €. .... dle § 5 odst. 1 pism. f) InfZ Sazebnik uhrad nakladli za poskytovani
informaci (tento sazebnik je dostupny dalkovym pfistupem na webovych strankach obce ...).

Obec/obecni ufad vyhledal Vami pozadované informace a timto Vam sdéluje vysSi
pozadované uhrady, v€etné jejiho vypoctu:

- za poskytnuté kopie dokumentl (celkem x listd A4, oboustranné) ............. XxX,-- K&
- za odeslani informaci poStou ’
doporucené s dodejkou (dle sazebniku Ceské poSty) .......cccovviiiiiiiiinini. XxX,-- KE
Celkova vyse Uhrady ................ xxX,-- K&
Uhradu nakladd je mozno provést bankovnim pfevodem na €. U ..., var. symbol ...,

nebo v hotovosti v pokladné obce.

Pozadované informace Vam budou zaslany bezprostfedné po zaplaceni uhrady. Jestlize
pozadovanou uhradu ve lhaté do 60 dnd ode dne doruceni tohoto oznameni nezaplatite,
bude Vase Zadost dle § 17 odst. 5 InfZ odlozena.

Nesouhlasite-li s vycislenou vy$i uhrady, muzete proti vySi Ghrady podat stiznost dle § 16a
InfZ, a to u obce/obecniho uradu ..... ve lhaté do 30 dnd ode dne doruéeni tohoto sdéleni.
O stiznosti bude rozhodovat Krajsky urad Zlinského kraje. Po dobu vyrizovani stiznosti Ihdta
pro zaplaceni thrady nebéZzi.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce Ufedni osoby




Vzor 6: Rozhodnuti o (€aste¢ném) odmitnuti Zadosti

Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .......ccvviinannins
= Lo [ (-1 TP

Vo dne.........
C.i.
Opravnéna uredni osoba:
Obecni ufad ... jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona & 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich pfedpist (dale jen ,InfZ“) rozhodl
v souladu s ustanovenim § 15 odst. 1 InfZ o zadosti .............. (jméno, pfijmeni, datum
narozeni a adresa zadatele) ze dne ........ o poskytnuti informace o ........ (pFfedmét zadosti)
takto:
Zadost zadatele .............. (jméno, pFijmeni, datum narozeni a adresa zadatele) ze dne
........ o poskytnuti informace o ........ (predmét zadosti) se dle § 8a a § 15 odst. 1 InfZ

a dle § 5 odst. 2 zadkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni
pozdéjSich predpisti, odmita (Castecné odmita) tak, ze ...

Oduvodnéni:

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... Zadost .... (jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa
zadatele) o poskytnuti informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
a to informace o adresach a rodnych Cislech uéastnikl akce .....

Dle § 8a InfZ poskytne povinny subjekt informace tykajici se osobnosti, projevi osobni
povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje jen v souladu pravnimi pfedpisy upravujicimi
jejich ochranu. Zadatel pozadoval poskytnuti informaci, které jsou osobnimi udaji fyzickych
osob (adresy trvalého pobytu a rodna c&isla) ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisi. Tyto informace
Ize poskytnout jen se souhlasem dot&enych osob. JelikoZ obecni ufad nema od dotéenych
osob souhlas k poskytnuti pozadovanych informaci, je vuci témto Udajim splnén dlvod
pro odmitnuti (¢aste¢né odmitnuti) Zadosti.

S ohledem na vySe uvedené rozhodl Obecni ufad ... tak, ze zadost o poskytnuti informaci
v rozsahu osobnich udaji odmitl.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani, a to ve Ihaté do 15 dnd ode dne dorudeni
pisemného vyhotoveni tohoto rozhodnuti. Odvolani se podava ke Krajskému ufadu
Zlinského kraje prostfednictvim obecniho ufadu .....

otisk kulatého
uredniho razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby

Doruduje se:
1. jméno a pfijmeni zadatele — do vlastnich rukou (s dodejkou)
2. spravni spis




Vzor 7: Odkaz na zvefejnénou informaci

Obecni (méstsky) urad ................... ,odbor .....ccocviiiiiniinns
= T0 =T P

Pan (pani)
jméno a pfijmeni
trvalé bydlisté

..

Odkaz na zverejnénou informaci podle § 6 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Obec/Obecni ufad ... obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpistu (dale jen ,InfZ%)
o poskytnuti informaci ...

Dle ustanoveni § 6 odst. 1 InfZ pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze povinny subjekt co nejdfive, nejpozdéji vSak do 7 dnu, misto poskytnuti informace
sdélit Zadateli udaje umozriujici vyhledani a ziskani zvefrejnéné informace.

Vami pozadovana informace je zvefejnéna na webovych strankach obce (odkaz na www
stranky) v rubrice .....

S pozdravem

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby




Prehled Iht podle zakona &. 106/1999 Sb.

Ukon

Lhata

Pozn.

Vyzva k doplnéni/upfesnéni zadosti

do 7 dnu ode dne podani
zadosti

Zadatel ma na
doplnéni nebo
upfesnéni zadosti
Ihatu 30 dnd ode dne
doruceni vyzvy

Odlozeni zadosti

po marném uplynuti 30
denni lhaty pro dopInéni

Vyrozuméni zadatele o odlozeni
zadosti, ktera se nevztahuje k
pusobnosti povinného subjektu

do 7 dnd ode dne doruceni
zadosti

Odkaz na zverejnénou informaci

do 7 ode dne doruceni
Zadosti

pokud bude Zadatel
trvat na pfimém
poskytnuti
informace, tato se
mu poskytne

Vyrozuméni zadatele o prodlouzeni
Ihity pro poskytnuti informace
nejvyse o 10 dnt

do 15 dnud ode dne pfijeti
zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni

Poskytnuti informace

do 15 dnu ode dne pfijeti
zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni

zadatel ma lhatu 30
dnud na podani
stiznosti

Oznameni o vysi uhrady za
poskytnuti informaci

ve Ihaté pro vyfizeni
zadosti

nedodrzeni Ihaty ma
za nasledek ztratu
naroku na uhradu
nakladu

Rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti
nebo ¢asti zadosti

do 15 dnu ode dne pfijeti
zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni

po marném uplynuti 30
denni Ih(ty pro upfesnéni
Zadosti

zadatel ma lhatu 15
dnud na podani
odvolani

Rozhodnuti o odvolani v
autoremedure (vyhovéni zadosti
v plném rozsahu)

do 15 dnu ode dne podani
odvolani

Predani odvolani véetné spisu
odvolacimu organu

do 15 dnu ode dne
doruceni odvolani

Vyfizeni stiznosti autoremedurou
(poskytnutim informace,
poskytnutim licenéni nabidky,
rozhodnutim o odmitnuti zadosti)

do 7 dnll ode dne doruéeni
stiznosti

Predani stiznosti véetné spisu
odvolacimu organu

do 7 dnu ode dne doruceni
stiznosti (pokud neni
stiznost vyfizena
autoremedurou)

Zaplaceni pozadované uhrady
nakladt

60 dnll ode dne oznameni
vySe pozadované uhrady

Odlozeni zadosti pfi nezaplaceni
pozadované uhrady

po marném uplynuti
60denni Ihaty (po dobu
vyfizovani stiznosti proti
vysi thrady lhata nebézi!)

Zverejnéni poskytnutych informaci
zplUsobem umozniujicim dalkovy
pristup

do 15 ode dne poskytnuti
informace
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